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Perpanjangan Izin Penggunaan Tanah Makam

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Peraturan Walikota Solok Nomor 57 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
" Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup

1. Minimal pendidikan SMA

Memahami tugas pokok dan prosedur

3. Mampu dan mau melaksanakan kerja

Keterkaitan Peralatan/ perlengkapan
1. SOP Surat Keluar 1.  Komputer
2. ATK

3. Agenda Dokumen

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka pelayanan akan terhambat

1. Buku Registrasi




Prosedur Perpanjangan Izin Penggunaan Tanah Makam Tumpangan

Pelaksana Mutu Baku
Kabid
No. Kegiatan . Petugas Pejabat Pertamanan, Kepala Camat | Keterangan
v | Juts Ko Registrasi Fungsional | Pemakaman dan Dinas wilayah Kelraghipia | W Output
Tata Lingkungan
1 [Membawa berkas surat ke juru kunci dan F.CKTP Ahli 5 menit |Isian formulir
mengisi formulir permohonan —— Waris,F.C dan
' Surat asli izin kelengkapan
penggunaan berkas
tanah makam permohonan
2 |Memeriksa persyaratan administrasi Isian formulir 15 menit |Berkas
permohonan serta memberikan tanda i dan kelengkapan permohonan
terima permohonan berkas
permohonan
3 |Menerima permohonan dari juru Berkas 20 menit |Berkas dan
kunci/ahli waris memasukkan ke buku permohonan permohonan
register serta mencetak print surat dan draft surat
rekomendasi perpanjangan izin izin
penggunaan tanah makam rekomendasi
4 |Memeriksa dan memaraf surat Berkas dan 15 menit |Berkas dan
rekomendasi perpanjangan izin < permohonan dan permohonan
penggunaan tanah makam draft surat izin dan draft surat
rekomendasi izin
rekomendasi
5 |Memverifikasi surat rekomendasi izin Berkas dan 10 menit |Berkas dan
perpanjangan penggunaan tanah makam = permohonan dan permohonan
draft surat izin dan draft surat
rekomendasi izin
l rekomendasi
6 |Menyetujui dan menandatangani surat Berkas dan 5 menit |surat izin
rekomendasi atas nama kepala DLH Kota permohonan dan perpanjangan
solok draft surat izin izin pemakaian
rekomendasi tanah makam
l tumpangan




Pelaksana Mutu Baku
Kabid
No. Kegiatan . Petugas Pejabat Pertamanan, Kepala Camat Keterangan
Pemohon | Juru Kunci Registrasi Fungsional | Pemakaman dan Dinas wilayah Kelengkapan L ulpar
Tata Lingkungan

’ -

7 |Mengagendakan berkas dan mengirimkan surat izin 10 menit |surat izin SOP Surat
surat rekomendasi ke Camat wilayah perpanjangan perpanjangan |Keluar
tempat izin pemakaman izin pemakaian izin pemakaian

tanah makam tanah makam
fumpangan tumpangan

8 |Menerbitkan surat izin perpanjangan tanah surat izin 1 hari surat izin
makam tumpangan perpanjangan perpanjangan

izin pemakaian izin pemakaian
tanah makam tanah makam
tumpangan tumpangan

9 [Menerima surat izin perpanjangan izin surat izin surat izin
perpanjangan tanah makam tumpangan . _ perpanjangan perpanjangan

-< izin pemakaian izin pemakaian
tanah makam tanah makam
tumpangan tumpangan;

Daftar registrasi




STANDAR PELAYANAN

KEGIATAN : PERPANJANGAN IZIN PENGGUNAAN TANAH MAKAM

No KOMPONEN URAIAN
1 Dasar Hukum 1. Peraturan Walikota Solok Nomor 57 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup
2 Persyaratan Pemohon membuat surat permohonan dan mengisi formulir permohonan
Pelayanan
3. Sistem, Mekanisme 1. Membawa berkas surat ke juru kunci dan mengisi formulir permohonan
dan Prosedur 2. Memeriksa persyaratan administrasi permohonan serta memberikan tanda terima
permohonan
3. Menerima permohonan dari juru kunci/ahli waris memasukkan ke buku register
serta mencetak print surat rekomendasi perpanjangan izin penggunaan tanah
makam
4. Memeriksa dan memaraf surat rekomendasi perpanjangan izin penggunaan tanah
makam
5. Memverifikasi surat rekomendasi izin perpanjangan penggunaan tanah makam
6. Menyetujui dan menandatangani surat rekomendasi atas nama kepala DLH Kota
solok
7. Mengagendakan berkas dan mengirimkan surat rekomendasi ke Camat wilayah
tempat izin pemakaman
8. Menerbitkan surat izin perpanjangan tanah makam tumpangan
9. Menerima surat izin perpanjangan izin perpanjangan tanah makam tumpangan
4. | Jangka Waktu + 1 hari setelah mengajukan permohonan untuk perpanjangan penggunaan tanah
Penyelesaian makam ke Dinas Lingkungan Hidup Kota Solok
5. | Biaya/Tarif Gratis/Tidak dikenakan tariff
6. Produk Pelayanan Surat izin perpanjangan penggunaan tanah makam
¥ Sarana, Prasarana 1. Komputer
dan/atau Fasilitas 2. ATK
3. Agenda Dokumen
8. | Kompetensi 1. Minimal pendidikan SMA
Pelaksana 2. Memahami tugas pokok dan prosedur
3. Mampu dan mau melaksanakan kerja
9. Pengawasan internal | Atasan Langsung
10. | Penanganan Mengajukan surat permohonan perpanjangan izin penggunaan tanah makam Langsung
Pengaduan, Saran an | ke Dinas Lingkungan Hidup Kota Solok
Masukan
11. | Jumlah Pelaksana Minimal 3 (tiga) orang
12. | Jaminan Pelayanan Bantuan yang diberikan berupa perpanjangan izin penggunaan tamah makam dapat

dilakukan dengan cepat dan tepat pada Dinas Lingkungan Hidup Kota Solok.

Solok, 24 Mei 2022
KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP
KOTR SOLOK

ZULKIFLI, SP
NIP. 19660805 200604 1 003




